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MÜHENDİSLİK-MİMARLIK FAKÜLTESİ ÖĞRENCİ STAJ YÖNERGESİ    
Madde 1- Bu yönergenin amacı, Kastamonu Üniversitesi Mühendislik-Mimarlık Fakültesi öğrencilerinin staj uygulama esaslarını düzenlemek ve uyulması gereken ortak ilkeleri belirlemektir.
Madde 2- Bölümler, bu yönerge hükümlerine aykırı olmamak kaydı ile, yürütülen eğitim ve öğretimin ihtiyaç ve özelliklerine cevap verecek şekilde kendi staj uygulama esaslarını belirler ve Bölüm Staj Uygulama Esasları şeklinde Fakülte Kurulunun onayına sunarlar.
Madde 3- Her öğrenci, mezun olabilmek için bu Yönerge ve ilgili bölüm staj uygulama esasları hükümleri uyarınca yapılması gereken stajları başarı ile tamamlamak zorundadır.
Madde 4- Öğretim planında bir derse ilişkin olarak ayrıca belirtilen uygulama çalışmaları ve yarıyıl içinde yapılan her türlü arazi, şantiye, atölye, laboratuar ve benzeri çalışmalar staja dahil değildir.
Madde 5- Stajların toplam süresi en az 8 haftadır (40 iş günü). Bu sınırlar içinde kalmak şartı ile, her bölüm öğrencilerinin staj süreleri ve hangi stajları yapacakları, ilgili Bölüm Staj Uygulama Esasları’nda belirtilir. Stajlar 4.yarıyılın bitiminden itibaren yapılır. Stajlar bahar yarıyıl sonu ile bir sonraki öğretim yılı güz yarıyılı başlangıcı arasındaki süre içinde yapılır. Ancak derslere devam zorunluluğu olmayan öğrenciler, ilgili Bölüm Staj Komisyonu’nun önerileri ve Fakülte Staj Komisyonu’nun onayı ile yarıyıl süreleri içinde de staj yapabilirler. Yaz okuluna devam eden öğrenciler yaz okulu süresince staj yapamazlar. Hangi öğrencinin nerede staj yapacağına; imkânlar ölçüsünde öğrenci talepleri de dikkate alınarak, Bölüm Staj Komisyonu karar verir. Fakülte tarafından sağlanan staj yerlerinin sayısının yeterli olmaması halinde öğrenciler, işyeri hakkında yeterli düzeyde bilgi vermeleri ve işyeri yetkililerince staj yapmak üzere kabul edildiklerini belgelemeleri halinde, ilgili Bölüm Staj Komisyonu’nun önerisi ve Fakülte Staj Komisyonu’nun onayı ile yurtiçi veya yurtdışında kendi bulacakları özel ve resmi işyerlerinde staj yapabilirler. Bölümlerde yürütülen uygulamalı araştırma projelerinde proje yöneticisinin önerisi, Fakülte Staj Komisyonunun uygun görüşü ve Fakülte Yönetim Kurulu’nun onayı ile staj yapabilirler.
Madde 6- Fakülte Staj Komisyonu Dekan tarafından görevlendirilen bir başkan ile her bölüm için Bölüm Başkanları tarafından görevlendirilen birer öğretim üyesinden oluşur. Fakülte Staj Komisyonu üyelerinin görev süreleri 3 yıldır. Fakülte Staj Komisyonu, Bölümlerin staj uygulama esaslarını denetler ve bölümlerden gelen teklifleri değerlendirir. Bu komisyon toplantılarında salt çoğunluk esas alınır, oyların eşitliği halinde komisyon başkanının oyu 2 oy sayılır.
Madde 7- Bölümler düzeyinde öğrencilerin staj çalışmaları, bu yönerge ve Bölüm Staj Uygulama Esasları çerçevesi içinde, Bölüm Staj Komisyonları tarafından düzenlenir, yürütülür ve denetlenir. Her bölümde Bölüm Staj Komisyonu, Bölüm Başkanı tarafından atanan en az üç üyeden oluşturulur. Bölüm Staj Komisyonu üyelerinin görev süreleri 3 yıldır. Bölüm Staj Komisyonuna, Bölümün Fakülte Staj Komisyonu üyesi başkanlık yapar.
Madde 8- Bir işyerinde staj yapan öğrenciye doğrudan doğruya iş ve görev veren ve onu denetleyen kişi o öğrencinin staj yöneticisidir. Staj yöneticisi, staj yapan öğrenci ile aynı veya yakın branştan lisans mezunu olmak zorundadır. Staj yöneticisi, staj raporlarını denetler onaylar, öğrenciye verir ve staj sicil fişini doldurarak gizli zarf içerisinde fakülteye kendisi gönderir. Her öğrenci stajını bu Yönerge, ilgili Bölüm Staj Uygulama Esasları, Fakülte Staj Komisyonu ve Fakülte Yönetim Kurulu kararları çerçevesi içinde ve işyerindeki staj yöneticisi tarafından belirlenen çalışma program ve esaslarına uygun yapmak zorundadır.
Madde 9- Staj yapan her öğrenci staj çalışmaları süresince staj yöneticisinin yönetim, gözetim ve denetiminde yaptığı işleri gerekli her türlü şekil, kroki, hesap, fotoğraf ve diğer belgeler ile birlikte Bölüm Staj Komisyonu tarafından belirtilen şekilde belgeleyerek bir staj raporu halinde düzenlemek ve staj yöneticisine onaylatarak, en geç stajın bitimini izleyen öğretimin 3. haftası sonuna kadar ilgili Bölüm Başkanlığına teslim etmek zorundadır. Bu süre geçtikten sonra sunulan staj raporları kabul edilmez.
Madde 10- Öğrenci staj raporları en son işlem gördükleri tarihten itibaren 4 yıl süre ile bölümlerde arşivde tutulur.
Madde 11- Öğrencilerin sunmuş oldukları staj raporları ve staj yöneticisinden gelen Staj Sicil Fişleri, ilgili Bölüm Staj Komisyonu tarafından incelenir ve değerlendirilir. Gerektiğinde öğrenciler staj çalışmaları ile ilgili olarak mülakata çağrılabilir. Bölüm staj komisyonları, stajlar hakkındaki değerlendirme raporlarını ilgili yarıyılın sonuna kadar hazırlar ve Fakülte Staj Komisyonuna sunar. Nihai kararı Fakülte Staj Komisyonu verir, gereği yapılmak üzere Fakülte Öğrenci İşleri Bürosuna gönderilir.
Madde 12- Öğrencilerin staj çalışmaları, gerektiğinde, Bölüm Staj Komisyonunun Üyeleri ve/veya ilgili Bölüm Başkanlarının görevlendireceği öğretim elemanları tarafından işyerinde incelenerek denetlenebilirler. Denetleme raporları ilgili Bölüm Staj Komisyonu tarafından değerlendirilir.
Madde 13- Öğrenci, Bölüm Staj Komisyonu tarafından kendisine sağlanan staj yerine gitmek zorundadır. Bölüm Staj Komisyonu tarafından kabul edilen bir mazereti olmaksızın staj yerine gitmeyen veya mazeretini kanıtlayamayan öğrenciye bir sonraki dönemde staj yeri verilmez. Dağıtılmış olan staj yerleri Bölüm Staj Komisyonu kararı olmadıkça değiştirilemez.
Madde 14- Staj yapan her öğrenci staj yaptığı işyerinin çalışma ve güvenlik kurallarına, düzen ve disiplinine uymak ve işyerinde kullandıkları her türlü mekân, alet, malzeme, makine, araç ve gereçleri özenle kullanmakla yükümlüdür. Bu yükümlülükleri yerine getirmemesinden doğacak her türlü sorumluluk öğrenciye aittir. Bu durumda olan bir öğrenci hakkında, Yüksek Öğretim Kurumları Öğrenci Disiplin Yönetmeliği uyarınca işlem yapılır.
Madde 15- Bu yönergede bulunmayan hususlar Fakülte Staj Komisyonunun önerisi üzerine Fakültenin Yönetim Kurulu tarafından karara bağlanır.
Madde 16- Bu yönergeyi Mühendislik-Mimarlık Fakültesi Dekanı yürütür.
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