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Adim | Basvuru Siireci Aciklama

1. Staj yapilacak isletmenin 6grenci Firmada ilgili alanda mihendis veya vyetkin
tarafindan bulunmasi personelin bulunmasi gerekmektedir.

2. isletme 6neri formunun bilgisayar
ortaminda doldurulmasi

3. isletme o6neri formunu (1 nisha) Béliim | Kastamonu disinda bulunan 6grenciler isletme

Uygulamali Egitimler Komisyonu
Baskanina  (BUEKB) ve Danigsmana
Onaylatmak.

oneri formunu onaylatmak icin bolim staj
sorumlusu arastirma gorevlisine mail ile
ulastirabilirler. isletme dneri formu danisman ve
BUEKB tarafindan onaylanan 6grencilere mail
yoluyla cevap verilecektir.

isletme 6nerisi uygun bulunan dgrenciler 4. adimdan

devam edecektir. Uygun bulunmayanlar 1. adima

tekrar donecektir.
4, Staj sOzlesmesinin bilgisayar ortaminda | Bazi firmalar 3 niisha imzalamak
doldurulmasi (3 niisha) istemeyebilmektedir. Sézlesmenin asl

fakiltemizde kalmak kaydi ile firma ve 6grenci

Staj sozlesmesinin  firma ve 0Ogrenci | icin s6zlesmenin fotokopisi ¢ogaltilabilir. Ancak
tarafindan kaselenerek imzalanmasi ve | herhangi bir hukuksal sire¢ ortaya c¢ikar ise
onaylanmasi. sorumlu taraf fakiltemiz degildir. Sorumluluk
ogrenci ve isletmeye aittir.
5. Cumartesi  glinleri  faaliyet gosteren
isletmelerde staj yapacak ogrenciler icin
isletmenin cumartesi giinleri ¢alistigina dair
imza ve kaseli dilekcenin temin edilmesi.
6. is saghgl ve Givenligi Temel egitim
sertifikasinin temin edilmesi ve sertifikanin
fotokopisinin teslim edilmesi.
7. Genel saglik sigortasi beyannamesinin | Bu beyanname yalnizca 30 is glinii staj yapacaklar
doldurulmasi. tarafindan doldurulmahdir.
20 is glnl staj yapacaklar bu beyannameyi
doldurmalari gerekmemektedir.
8. Pasaport fotokopilerinin temini Yurticinde staj yapacak yabanci uyruklu
ogrencilerimiz icin gecerlidir.
9. 3., 4,5, 6., 7. ve 8. adimlarda belirtilen | Kastamonu disinda bulunan 6grencilerin4.,5., 6.,

evraklarin Fakiltemiz Uygulamal Egitimler
Koordinasyon Birimine teslim edilmesi
gerekmektedir.

7. ve 8. adimlarda belirtilen evraklari bolim staj
sorumlusu arastirma gorevlisine kargo yoluyla
ulastirabilirler. Karsi 6demeli génderilen kargolar
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teslim  alinmayacaktir.  Ayrica  gonderilen
kargolarin ulasmamasindan ilgili 6gretim elemani
sorumlu degildir.

10.

Dekanlhk tarafindan imzalanan staj
sozlesmesinin 2'ser nishasinin (6grenci ve
firma icin) Faklltemiz Uygulamali Egitimler
Koordinasyon Biriminden ogrenci
tarafindan teslim alinmasi.

Ogrenci bu formlari teslim ettigi tarihten itibaren
5 giin icerisinde teslim almalidir. Sézlesmelerin
firmalara teslim edilmesinden ogrenci
sorumludur.

Yukarida belirtilen stire¢ 6grencinin SGK girisinin yapilmasindaki gecikmeyi dnlemek icin staja baslama

tarihinden en az 2 hafta 6ncesinde tamamlanmalidir.

baslayamazlar.

SGK girisleri yetistirilemeyen 6grencilerimiz staja

11.

Ogrenciler kendileri icin staj yapabilecekleri
yer ayarlayamadiklari takdirde isletme
bulmalari igin bolim uygulamali egitimler
komisyonundan web sayfasinda
(https://mmf.kastamonu.edu.tr/index.php
/tr/oegrenci/staj-islemleri-2)  yer alan
dilekge ile talepte bulunabilirler. Bu talep
stajin baslamasindan en az 6 hafta
oncesinde yapiimalidir. Bu durumda
komisyon tarafindan bulunan isletmelerde

ogrenciler staja katilmak zorundadirlar.

Kastamonu disinda bulunan 6grenciler bu formu
imzalayip tarattiktan sonra bolim staj sorumlusu
arastirma gorevlisine mail ile ulastirabilirler.

Bolim Uygulamali egitimler komisyonunun isletme bulamayan 6grencilere isyeri bulma streci. (Stajin
baslamasina 1 ay kalana kadar bu siire¢ devam edebilir) isletme bulamayan 6grenciler icin komisyon
cesitli firmalar ile yazismalar yiiriittiikten sonra isletmeler kesinlik kazanacaktir. Ogrencilerimizin ikamet
ettikleri il veya talep ettikleri illerde isletmeler bulunamayabilir.

12.

Komisyon tarafindan isletmeleri bulunan
ogrencilerimiz staj baslamasindan en az 14
gin o6ncesinde yukarida belirtilen siirecleri
(4.,5.,6.,7.,8.,9. Ve 10. Adimlar)
tamamlamak zorundadir.

Komisyon tarafindan staj vyapilacak isletme
bulunamamasi  durumunda  G6grenci ilgili
donemde staj uygulamasina katilamayacaktir.

Genel Saglik sigortasi islemlerinin yapilmasi staj basl
er Koordinasyon Birimi tarafindan yapilacaktir.

Egitiml

amadan 1 hafta 6ncesinde Fakiltemiz Uygulamali

13.

Staj icin gerekli evraklari tamamlanan ve
genel saglik sigortasi yapilan 6grenciler staj
is akis semasina uymalidir

Her haftanin ilk giinii (pazartesi) baslayacak olup resmi tatiller izinli sayilarak staj is giinu sayisi

hesaplanacaktir.
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Not: Her iki staj arka arkaya ayni firmada veya farkli firmada yapilacak olan 6grenci 1. Stajini bitirdikten
sonraki glin 2. Stajina baslayabilir.

Not: Her iki staj arka arkaya ayni firmada veya farkl firmada yapilacaksa bu durum Staj basvuru formlarinin
Fakiiltemiz Uygulamali Egitimler Koordinasyon Birimine teslim edilmesi esnasinda bilgi verilmesi
gerekmektedir. SGK girislerinin yapilmasi i¢in bu durum 6nem arz etmektedir. Her staj icin ayri ayri
yukarida belirtilen prosedirlerin uygulanmasi gerekmektedir. Her iki staj icin tek bir sozlesme
hazirlanmamaldir.

Not: Onay alinmamis yerlerde staj yapan 6grencilerin stajlari basarisiz sayilir. Staj s6zlesmesi imzalanmis
ve SGK girisi yapilmis olan 6grenci staja gitmemis olsalar dahi ilgili d6nem icin o dersi almak zorundadir.

iletisim: mmfstaj@kastamonu.edu.tr

Whatsapp: 0366 280 2905



mailto:mmfstaj@kastamonu.edu.tr

