2026-2027 GUZ DONEMI STAIJ iS AKIS SEMASI

Staj Uygulama Siireci

21 Eyliil 2026 -08 Ocak 2027

https://www.turkiye.gov.tr/sosyal-guvenlik-4a-ise-giris-cikis-

bildirgesi baglanti linkine tiklayip e-devlet Gzerinden giris yapildiktan
sonra ¢ikan sayfada Belge Olustur linkine tiklayip SOSYAL GUVENLIK
KURUMU SIGORTALI iSE GiRiS BILDIRGESI’nin indirilmesi ve sonrasinda
isletmelere teslim edilmesi gerekmektedir.

Stajina 5 glin kalana kadar
kontrol edilmeli.

Staj is akis semasinin isletme yetkilisine veya isletme egitici personele
teslimi

Staja baslanildig ilk gilin

ise Baslama Bildirimi Formu’nun Fakiilte Uygulamali Egitimler
Koordinasyon Birimine Teslim Edilmesi

(Bu form imza islemleri tamamlandiktan sonra taratilip Koordinasyon
Birimine mail tzerinden yiklenecektir. Asil belge 6grenci tarafindan Staj
dosyasinda muhafaza edilecektir)

Staja baslanildig ilk gilin

(3 is glinlinde
mmfstaj@kastamonu.edu.tr
adresine yiiklenmedigi
takdirde ise baglamamis
kabul edilir)

Staj Devam Takip ve Disiplin Mevzuatina Uyma Formu’nun Fakiilte
Uygulamali Egitimler Koordinasyon Birimine ve Sorumlu Ogretim
Elemanina Teslim Edilmesi. Bu form her ayin ilk mesai gini teslim
edilecektir.

(Bu form imza islemleri tamamlandiktan sonra taratilip isletme
Yetkilisi/isletme Egitici personel veya dgrenci tarafindan Koordinasyon
Birimine mmfstaj@kastamonu.edu.tr Uzerinden gonderecektir. Asil
belge isletme Egitici personel/isletme vyetkilisi tarafindan Sorumlu
Ogretim Elemanina teslim edilmek {izere kapal bir zarf igerisinde
Ogrenciye teslim etmelidir)

Her ayin ilk mesai giinii
Ornegin: 21.09.2026
tarihinde staja baslamis ve
16.10.2026 tarihinde stajini
tamamlayacak olan 6grenci
21-30.09.2026 tarihleri igin
01.10.2026 tarihinde,
Devaminda kalan glinler igin
(01-16.10.2026 arasindaki
devamsizlik gizelgesini) 16-
19.10.2026 tarihleri arasinda
gondermelidir.

isletmede olasi is kazasinin meydana gelmesi durumunda staj yerlerin is
kazasi bildiriminin isverenler tarafindan 3 is glini icinde SGK'ya
bildirilmesi gerekir. Bu bildirimin is Kazasi Bildirim Dilekgesinin ekine
konularak Fakiilte Uygulamali Egitimler Koordinasyon Birimine bilgi
verilmesi.

(is Kazasi Bildirim Dilekgesi, imza islemleri tamamlandiktan sonra
taratilip Isletme  Yetkilisi/isletme  Egitici personel tarafindan
Koordinasyon Birimine (mmfstaj@kastamonu.edu.tr) mail atilacaktir.
Asil belge isletme Egitim Sorumlusu/isletme yetkilisi tarafindan SGK
bildiriminin yapildigi tarihte Fakilte Uygulamali Egitimler Koordinasyon
Birimine posta yoluyla gonderilmelidir.

Stajyerlerin is kazasi
bildiriminin isverenler
tarafindan 3 is glinli icinde
SGK'ya bildirilmesi.

isletmede olasi meslek hastaliginin meydana gelmesi durumunda
stajyerlerin meslek hastaligl bildiriminin isverenler tarafindan SGK'ya
bildirilmesi gerekir. Bu bildirimin Meslek Hastaligi Bildirim Dilekgesinin
ekine konularak Fakilte Uygulamali Egitimler Koordinasyon Birimine
bilgi verilmesi.

(Meslek Hastahigi Bildirim Dilekgesi, imza islemleri tamamlandiktan
sonra taratilip isletme Yetkilisi/isletme Egitim Sorumlusu tarafindan
Koordinasyon Birimine (mmfstaj @kastamonu.edu.tr) mail atilacaktir.
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Asil belge isletme Egitim Sorumlusu/isletme yetkilisi tarafindan SGK
bildiriminin yapildigi tarihte Fakilte Uygulamali Egitimler Koordinasyon
Birimine posta yoluyla gonderilmelidir.

Raporlu veya izinli (mazeret) 6grencinin Fakillte Uygulamali Egitimler
Koordinasyon Birimine bildirilmesi.

(Rapor veya izin formunun taratilip isletme Yetkilisi/isletme Egitici
personel veya Ogrenci tarafindan Koordinasyon Birimine raporun
isletmeye ulastigl giin veya izin formunun olusturuldugu gin
(mmfstaj@kastamonu.edu.tr) mail atilacaktir.

Raporun olusturuldugu giin
veya izin formunun
olusturuldugu giin

isletme Degerlendirme Formunun 6grenci tarafindan isletme Egitici
personele Teslim Edilmesi.

(Bu form staja baslanildigi glin isletme imza islemleri tamamlandiktan
sonra isletme Yetkilisi/isletme Egitim Sorumlusu tarafindan Sorumlu
Ogretim Elemanina teslim edilmek (izere kapali bir zarf icerisinde gizli
ibaresi ile birlikte 6grenci ile birlikte veya posta yolu ile génderilecektir)

Staja baslandigi ilk giin

isletme Memnuniyet Anketi Formunun isletme Yetkilisi/isletme Egitim
Sorumlusu tarafindan doldurulmasi.

Anket linki daha sonra firmalara iletilecektir.

Stajin bitimine 3 glin kala
isletme yetkilisi/Egitici
personel tarafindan
doldurulacaktir.

Ogrenci Memnuniyet Anketi Formunun 6grenci tarafindan

doldurulmasi

Bu anket UBYS iizerinden dgrencilere tanimlanacaktir.

Staj bittikten sonra 1 hafta
icerisinde doldurulmahdir

Staj Sonug Raporunun ve staj dosyasinin Sorumlu Ogretim Elemanina
Teslim Edilmesi. (Bu rapor tiim staj giinlerini kapsayacak sekilde
hazirlanmalidir)

(Ogrenci tarafindan doldurulan ve isletme VYetkilisi/isletme Egitici
personel tarafindan imzalanan dosya Sorumlu Ogretim Elemanina elden
teslim edilecektir.)

2026-2027 Egitim-Ogretim
Yil Gliz Donemi igerisinde
teslim edilmelidir.

Staj komisyonu tarafindan staj degerlendirme sinavi ve basari notlarinin
girilmesi

2026-2027 Egitim Ogretim
Yil Gliz Donemi igerisinde
staj komisyonlarinin
belirleyecegi tarihte sinav
islemleri
gerceklestirilecektir.
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Ogrenci tarafindan teslim edilmesi gerekli dékiimanlar

Staj Dosyasi

(Mavi/kirmizi kapakli dosya icerisinde delgeclerle
delinip takilmis olmahdir. Kapali zarflar 6grenci
tarafindan agilmamahdir)

ise Baglama Bildirim Formu (Asli)

Staj Devam izin Takip ve Disiplin
Mevzuatina Uyma Formu (Her aya ait
formlar toplanarak asillari kapal bir
zarf icerisinde Ogrenci dosyasina
konulmahdir)

isletme Degerlendirme Formu (Bu
form posta ile gonderilmedigi takdirde
kapali zarf icerisinde gizli ibareli olarak
dosyanizda yer almalidir)

Staj Raporu

Staj sonug raporu spiral cilt yaptirilip
tek bir kitapcik halinde sorumlu
o0gretim elemanina teslim edilmelidir

iletisim: mmfstaj@kastamonu.edu.tr

Whatsapp : 0366 280 2905
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